BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2024; poz. 291

ZARZADZENIE Nr 144
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 26 sierpnia 2024 r.

w sprawie wyjazdow zagranicznych pracownikéw, doktorantow i studentéw
Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 52 ust. 3 uchwaly Nr 37 Senatu UMK z dnia 16 kwietnia 2019 r. Statut
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2024 r., poz. 10)
w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r., poz.
2190)

zarzadza sie,conastgpuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1

1. Na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu, zwanym dalej Uniwersytetem”,
wprowadza si¢ szczegdtowe zasady wnioskowania o wyjazdy zagraniczne pracownikow,
doktorantow 1 studentow Uniwersytetu, zwane dalej ,,Procedurg”.

2. Obstuge administracyjno-finansowa wyjazdow zagranicznych w czgéci torunskiej
prowadzi Dzial Nauki, a w czgsci bydgoskiej Dzial Nauki 1 Projektow Collegium
Medicum, zwane dalej ,,wlasciwg komorka administracji”.

§ 2

1. Wyjazdy, o ktorych mowa w § 1, odbywaja si¢ w szczegolnosci w celach:
1) prowadzenia badan naukowych;
2) prowadzenia dziatalnos$ci dydaktyczne;j;
3) zwigzanych z ksztatceniem i szkoleniem realizowanych przez:
a) odbycie czgséci studidow pierwszego lub drugiego stopnia albo jednolitych studiow
magisterskich,
b) ksztatcenie doktorantow, ksztalcenie na studiach podyplomowych i inne formy
ksztalcenia,
C) staze naukowe, artystyczne lub specjalistyczne nieuregulowane innymi przepisami.



. Wyjazdy, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-2, odbywaja si¢ w szczegoélnosci
w celu udzialu w kongresach, konferencjach, sympozjach, warsztatach, projektach
naukowo-badawczych itp.
Procedura wyjazdow, o ktérych mowa w § 1, nie ma zastosowania do wyjazdow
realizowanych w ramach programow mobilnosciowych, ktore reguluja odrgbne przepisy
(np. Erasmus+, NAWA).

§3

. Wyjazdy, o ktorych mowa w § 1 mogg odbywac pracownicy, doktoranci i studenci, zwani
dalej ,,Wyjezdzajacymi”, na podstawie zgody udzielonej przez osobg, o ktorej mowa W ust.
2, w celu realizacji zadan Uniwersytetu.

Decyzje w sprawach wyjazdoéw podejmuja:

1) rektor w stosunku do:

a) prorektorow,

b) dziekanéw,

c) dyrektorow szkot doktorskich,

d) dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej,

e) kanclerza,

f) kwestora,

g) dyrektora Interdyscyplinarnego Centrum Nowoczesnych Technologii,
uniwersyteckich jednostek dydaktycznych oraz jednostek pomocniczych lub
ustugowych;

2) wiasciwy prorektor, wyznaczony przez rektora, w stosunku do:

a) kierownikow  miedzyuczelnianych 1 ogolnouczelnianych  jednostek
organizacyjnych oraz nauczycieli akademickich zatrudnionych w tych
jednostkach wyjezdzajacych za granice na okres do 1-ego miesigca,

b) wszystkich pracownikow oraz studentow, o ile przepisy szczegolne nie okreslaja
kompetencji rektora, wyjezdzajacych za granice na okres powyzej jednego
miesigca;

3) dyrektor Interdyscyplinarnego  Centrum  Nowoczesnych  Technologii,
uniwersyteckiej jednostki dydaktycznej oraz jednostki pomocniczej lub ustugowej
w stosunku do podlegtych pracownikow;

4) dyrektor szkoty doktorskiej w stosunku do doktorantow;

5) dziekan w stosunku do studentow wydziatu oraz pracownikow wydziatu, z
wyjatkiem dyrektoréw szkot doktorskich, wyjezdzajacych za granicg na okres do
jednego miesiaca;

6) kanclerz w stosunku do swoich zastepcow, zastepcow kwestora, z wyjatkiem
zastgpcy kwestora ds. Collegium Medicum, oraz pracownikéw komorek
administracji ogolnouniwersyteckiej wyjezdzajacych na okres do jednego
miesigca;

7) zastgpca kanclerza ds. Collegium Medicum w stosunku do zastgpcy kwestora
ds. Collegium Medicum oraz pracownikow komorek administracji
ogolnouniwersyteckiej zapewniajacych obstuge dziatalnosci Collegium Medicum i
pozostatych jednostek organizacyjnych w Bydgoszczy wyjezdzajacych na okres do
jednego miesigca.



Rozdzial 2
Procedura

§4

. Wyjezdzajacy sktada do wlasciwej komorki administracji zaakceptowany przez

przetozonego, wniosek o wyjazd za granice co najmniej na 21 dni przed datg planowanego

wyjazdu lub wniesienia odpowiednich optat. W sytuacji braku wniosku o wniesienie opfat,
wyplaty zaliczki lub zakupu biletu za posrednictwem Uniwersytetu, termin ten ulega
skréceniu do 14 dni przed planowanym wyjazdem.

. Wymogiem nadrzednym, poprzedzajacym wydawanie Srodkéw przez Uniwersytet, jest

dokonanie rezerwacji srodkow finansowych na wszystkie planowane koszty wyjazdu

w elektronicznym systemie rezerwacji sSrodkow. Wnioskujac o wyjazd w sposob okreslony

w Procedurze, Wyjezdzajacy podaje numer rezerwacji $srodkow finansowych nadany

w systemie.

. Wlasciwa komorka administracji dokonuje wstgpnej weryfikacji wniosku o wyjazd

zagraniczny wraz z zalacznikami, wzywa Wyjezdzajacego do uzupelnienia danych,

dokumentéw, podpisow niezbednych do wszczecia procedury wyjazdowej, sprawdza
rezerwacje¢ sSrodkéw w elektronicznym systemie rezerwacji sSrodkow, weryfikuje numer badz
numery zapotrzebowan nadanych w systemie.

. Wyjezdzajacy wskazuje we wniosku o wyjazd, czy zakup biletow planowany jest jako zakup

indywidualny czy bezposrednio przez Uniwersytet.

. W przypadku zakupu indywidualnego:

1) Wyjezdzajacy dokonuje zakupu biletu w biurze podroézy lub bezposrednio
u przewoznika, podajac swoje dane do wystawienia faktury na osobg fizyczna;

2) Wyjezdzajacy dostarcza faktur¢ na osobe fizyczng wraz z bankowym
potwierdzeniem ptatnosci lub potwierdzeniem o dokonaniu platnosci gotowka do
wlasciwej komorki administracji;

3) wiasciwa komorka administracji przygotowuje rozliczenie kosztow zagranicznej
podrézy stuzbowej, uwzgledniajac koszt samodzielnie zakupionego biletu.

. W przypadku zakupu bezposredniego:

1) po otrzymaniu informacji od wtasciwej komorki administracji o wyrazeniu zgody
na wyjazd i uzyskaniu finansowania, Wyjezdzajacy kontaktuje si¢ z biurem
podrozy, gdzie dokonuje rezerwacji biletu zgodnie z danymi podanymi we wniosku
0 wyjazd za granice; nie jest mozliwe zaciggnigcie zobowigzania w imieniu
Uniwersytetu bez uprzedniego otrzymania zgody na sfinansowanie zakupu;

2) wilasciwa komorka administracji dokonuje szacowania warto$ci zamowienia oraz
wpisuje zamowienie do rejestru zamdwien publicznych;

3) w zaleznosci od warto$ci zamowienia, Whasciwa komoérka administracji wysyta
zlecenie na zakup biletow do biura podrézy w trybie transakcji bezposredniej lub
proceduje zamowienie w trybie ustawowym,;

4) na podstawie zlecenia na zakup biletow przestanego do biura podrozy przez
wiasciwa komorke administracji, biuro podrozy dokonuje zakupu wybranego biletu
I przesyta faktur¢ wystawiong na Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu,
ul. Gagarina 11, 87-100 Torun, NIP: PL 879 0177 291, do wtasciwej komorki
administracji, a bilet do Wyjezdzajacego;

5) jesli biuro podrdzy nie jest w stanie wykupi¢ biletu dla Wyjezdzajacego w ramach
podanego limitu, wilasciwa komorka administracji informuje o tym
zainteresowanego; w takim przypadku wyjezdzajacy wystepuje do dysponenta
srodkow o zwigkszenie limitu na zakup biletu 1 zarezerwowanie dodatkowe;,



brakujacej kwoty w elektronicznym systemie rezerwacji srodkow;

6) po otrzymaniu faktury wystawionej na Uniwersytet, wiasciwa komorka
administracji przekazuje faktur¢ do optacenia odpowiednio do Dzialu Finansowego
lub Dziatu Finansowego CM.

7. W przypadku koniecznosci dokonania zaptaty bezposrednio przez Uniwersytet
(np. przedptaty optaty konferencyjnej, zakwaterowania) nalezy przekaza¢ do wiasciwej
komorki administracji fakture (INVOICE), fakturg proforma (PROFORMA INVOICE) lub
inny dokument finansowy wzywajacy do dokonania optaty. Z dokumentow musi wynikaé
wysokos$¢ optaty oraz dokladne dane bankowe i beneficjenta. Faktury wystawia si¢ na
Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, ul. Gagarina 11, 87-100 Torun, NIP: PL
8790177291. W przypadku dotaczenia faktury proforma Iub innego dokumentu
finansowego, ktory nie jest fakturg, Wyjezdzajacy zobowigzany jest po powrocie
przedstawi¢ oryginal faktury (INVOICE), pod rygorem obcigzenia Wyjezdzajacego kwota
uiszczong przez Uniwersytet na podstawie wczesniej dostarczonego dokumentu
wzywajacego do dokonania optaty.

8. W przypadku dokonania zaptaty bezposrednio przez Wyjezdzajacego, w celu uzyskania
refundacji, nalezy dostarczy¢ do wiasciwej komorki administracji faktury lub rachunki
wystawione na nazwisko Wyjezdzajagcego. Wyjatkiem jest oplata konferencyjna, ktora
wystawiana jest na Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, ul. Gagarina 11, 87-100
Torun, NIP: PL 8790177291.

§5

1. W wyjatkowych przypadkach podréz moze odbywac si¢ wlasnym samochodem. Zwrot
kosztow nastepuje w PLN, w wysoko$ci stanowigcej iloczyn liczby przejechanych
kilometréw oraz stawki za jeden kilometr przebiegu zgodnie z zarzadzeniem rektora w
sprawie uzywania do celow stuzbowych samochodéow osobowych, niebgdacych
wlasno$cig Uniwersytetu, oraz w oparciu o wydruk trasy z internetowej ustugi mapowej
Google Maps. Refundacja poniesionych kosztow jest mozliwa po dokonaniu rezerwacji
srodkow finansowych w elektronicznym systemie rezerwacji Srodkow.

2. Koszty dojazdu odpowiednio z Torunia lub Bydgoszczy do lotniska lub dworca
kolejowego rozliczane s3 w ramach delegacji krajowe;.

3. Wyjezdzajacemu przystuguje ryczatt na pokrycie kosztoéw dojazdu z dworca i do dworca
kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci jednej diety
w miejscowosci docelowej za granicg tzw. dieta dojazdowa.

4. Wyjezdzajagcemu nie przystuguje ryczatt, o ktorym mowa w ust. 2 i 3, jesli odbywa on
podroz prywatnym samochodem lub strona zagraniczna zapewnia bezptatne przejazdy.

§6

1. Za nocleg przystuguje Wyjezdzajacemu refundacja kosztow w wysokosci stwierdzonej
imienng faktura na osobe fizyczng wystawiong przez obiekt hotelowy na imig
I nazwisko Wyjezdzajacego (bez danych Uniwersytetu) wraz z bankowym potwierdzeniem
ptatnosci lub potwierdzenie dokonania platnosci gotowka, w granicach limitu okreslonego
w odrebnych przepisach. Informacja o aktualnych stawkach limitow znajduje si¢ na stronie
internetowej Uniwersytetu.

2. Jezeli Wyjezdzajacy nie przedstawi faktury, otrzymuje ryczatt w wysokosci 25% limitu.
Ryczalt nie przystuguje za czas przejazdu.

3. Ryczatt nie przystuguje, gdy Uniwersytet lub strona zagraniczna zapewnia
Wyjezdzajacemu bezptatny nocleg, jak rowniez w przypadku, gdy wyjazd finansowany jest



N

ze $rodkoéw programu miedzynarodowego, a umowa projektowa lub budzet projektu nie
przewiduje ryczattu na ten cel.

Wyjezdzajacy moze wnioskowac o zaliczke na koszt noclegu w walucie obcej w granicach
limitu okre§lonego w odrebnych przepisach. Informacja o aktualnych stawkach limitow
znajduje si¢ na stronie internetowej Uniwersytetu. Po powrocie Wyjezdzajacy dostarcza
faktur¢ wystawiong na osobe fizyczng przez obickt hotelowy na imie¢ i nazwisko (bez
danych Uniwersytetu).

§7

Wyjezdzajacy otrzymuje zaliczk¢ na niezbedne koszty podrézy i pobytu za granica
na podstawie wniosku o wyplacenie zaliczki.

Wyptata zaliczki nastepuje w dewizach lub na prosbg wyjezdzajacego w PLN.

Jezeli Wyjezdzajacy pobiera zaliczke w PLN, przelicznikiem waluty obcej na walute polska
jest kurs sprzedazy dla pieniedzy banku obstugujacego Uniwersytet obowigzujacy w dniu
wyplaty.

Wyptaty zaliczki dokonuje odpowiednio Dzial Finansowy lub Dzial Finansowy CM
przelewem na konto bankowe Wyjezdzajacego lub zleca wyplate w gotowce w banku
obslugujacym Uniwersytet, na podstawie zlecenia wystawionego przez wtasciwg komorke
administracji.

Wyjezdzajacy, ktory nie ztozyt wniosku o wyptacenie zaliczki na podréz stuzbowa i poniost
wydatki zwigzane z wyjazdem z wlasnych srodkow w sposdb inny niz gotéwka, o ktorych
zwrot wnosi po powrocie, zobowigzany jest dotgczy¢ do faktur lub rachunkéw bankowe
dokumenty potwierdzajace zaplate. W przypadku nieztozenia dokumentéw zwrot
poniesionych kosztoéw nastgpi po kursie sprzedazy dla pienigdzy banku obstugujacego
Uniwersytet.

§8

Za czas pobytu w podrozy stuzbowej poza granicami kraju Wyjezdzajagcemu przystuguje
dieta przeznaczona na pokrycie kosztow wyzywienia i na inne drobne wydatki.

. Wysokos¢ diety za dobe podrézy w poszczegodlnych panstwach okreslajg odrgbne przepisy.

Informacja o aktualnych stawkach diet jest zamieszczana na stronie internetowej
Uniwersytetu.
W  przypadku, gdy podréz shuzbowa odbywana jest w ramach programu
migdzynarodowego 1 finansowana jest ze srodkow projektowych, Wyjezdzajacy moze
otrzymac diet¢ w kwocie wyzszej niz okre§lona w ust. 2, jezeli taka jej wysokos¢ zostata
okreslona w umowie projektowej lub budzecie projektu i zaakceptowana przez dysponenta
srodkow 1 wlasciwa jednostke komorke administracyjng Uniwersytetu rozliczajaca projekt.
W takim przypadku od réznicy pomigedzy otrzymang kwota a wysokoscig diety
obowigzujace] w danym kraju, zostanie naliczony podatek dochodowy oraz sktadki na
ZUS, o ktore pomniejsza si¢ wynagrodzenie Wyjezdzajacego.
Diete wylicza si¢ w nastepujacy sposob:
1) za kazda dobe podrézy przystuguje dieta w petnej wysokosci;
2) za niepetng dobe podrozy:

a) do 8 godzin - przystuguje 1/3 diety,

b) ponad 8 do 12 godzin - przystuguje 1/2 diety,

c) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w petnej wysokosci,
3) czas podrozy zagranicznej liczy si¢ w przypadku odbywania jej srodkami komunikacji:

a) ladowej — od chwili przekroczenia granicy panstwowej w drodze za granice do chwili

jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju,



b) lotniczej — od chwili startu samolotu w drodze za granic¢ z ostatniego lotniska
w Kraju do chwili lgdowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku
w kraju,
c) morskiej — od chwili wyj$cia statku (promu) z ostatniego portu polskiego do chwili
wejscia statku (promu) w drodze powrotnej do pierwszego portu polskiego.
5. Wyjezdzajagcemu, ktory otrzymuje za granicg bezplatne catodzienne wyzywienie,
przystuguje 25% diety ustalonej zgodnie z ust. 4.
6. Kwote diety zmniejsza si¢ odpowiednio o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia
zgodnie z ceng wskazang na rachunkach lub procentowo:
1) $niadanie — 15% diety;
2) obiad — 30% diety;
3) kolacja — 30% diety.

Rozdzial 3
Ubezpieczenie

§9

1. Wyjezdzajacy zobowigzany jest do ubezpieczenia si¢ we wlasnym zakresie, w tym do
pozyskania przed wyjazdem Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego.

2. Za zgoda dysponenta S$rodkow, wykupione we wlasnym zakresie indywidualne
ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, rozliczane jest na podstawie
imiennej polisy obejmujacej czas trwania wyjazdu za granic¢ wraz z potwierdzeniem
zaplaty.

3. W przypadku, gdy ubezpieczenie rozszerzone jest o dodatkowe klauzule, np. dotyczace
ubezpieczenia bagazu (czyli tzw. ubezpieczenia majatkowe), i jednoczesnie niemozliwe
jest wyodrebnienie jego stawki z tacznej ceny polisy, od calej sktadki ubezpieczeniowej
nalicza si¢ podatek dochodowy oraz sktadk¢ na ZUS, o ktore pomniejsza si¢
wynagrodzenie Wyjezdzajacego.

Rozdzial 4
Rozliczenie kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej

§ 10

1. Wyjezdzajacy zobowigzany jest w terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu zagranicznego
do przedlozenia rozliczenia kosztow podrozy. Dokumenty potwierdzajace poniesione
wydatki, tj.: bilety, faktury, rachunki i potwierdzenia dokonanych opflat, nalezy ztozy¢ do
wiasciwej komorki administracji.

2. Wraz z rozliczeniem odbytej podrozy stuzbowej pracownik sktada pisemne o$wiadczenie
o okoliczno$ciach majacych wptyw na prawo do diet, ryczaltow, zwrot innych kosztow
podrézy lub ich wysoko$¢.

3. Uniwersytet weryfikuje o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2. Pracownik ponosi
odpowiedzialno$¢ prawna za skutki poswiadczenia nieprawdy, w tym wyplate
nienaleznych §wiadczen.

4. Wtlasciwa komorka administracji dokonuje weryfikacji dokumentow, a nastepnie rozlicza
koszty zagranicznej podrézy stuzbowej na odpowiednim formularzu, w celu przekazania
odpowiednio do Dziatu Finansowego lub Dzialu Finansowego CM.

5. Rozliczenia dokonuje si¢ w walucie pobranej zaliczki, z zastrzezeniem ust. 6.



10.

W przypadku, gdy kwota poniesionych wydatkéw przekracza kwotg pobranej zaliczki,
Wyijezdzajacy otrzymuje na wskazany rachunek bankowy zwrot réznicy w PLN lub w
walucie, w ktdrej nastgpuje ptatnosc.

Rozliczenie zagranicznej podrozy shuzbowej nastepuje w pierwszej kolejnosci
do kwoty wyptaconej Wyjezdzajacemu zaliczki, a w przypadku jej przekroczenia roznice
pomiedzy kwota wydatku a kwotg zaliczki wycenia si¢ na podstawie kursu wynikajgcego
z bankowych dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zaplaty dostarczonych przez
Wyjezdzajacego lub po kursie sprzedazy dla pienigdzy banku obstugujacego Uniwersytet.
Zwrot niewykorzystanej zaliczki pobranej w PLN nastepuje w PLN po kursie z dnia
pobrania zaliczki.

Zwrot niewykorzystanej zaliczki pobranej w dewizach nast¢puje w dewizach na rachunek
bankowy Uniwersytetu lub w PLN, a przelicznikiem waluty bedzie kurs kupna
zastosowany przez bank obstugujacy Uniwersytet.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwrotu niewykorzystanej waluty
w banku w przeliczeniu na PLN. Przelicznikiem waluty jest kurs kupna zastosowany przez
bank obstugujacy Uniwersytet.

Rozdzial 5
Anulowanie wyjazdu

§ 11

Wyjezdzajacy, ktorego wyjazd za granicg zostal odwotany, jest zobowigzany niezwtocznie
powiadomi¢ o tym Wihasciwg komoérke administracji. W sytuacji braku wydatkoéw
zwigzanych z anulowanym wyjazdem za granice Wyjezdzajacy przesyta informacje do
wilasciwej komorki administracji w formie mailowej.

Wyjezdzajacy zobowigzany jest niezwtocznie zwrdcic¢ si¢ do organizatoréw wydarzenia,
linii lotniczych, hoteli itp. i poinformowaé¢ o anulowaniu wyjazdu oraz ubiegaé si¢
o zwrot poniesionych wydatkoéw, a nastepnie zwrocic si¢ o wystawienie faktury korygujacej
na uprzednio poniesiony wydatek (optata konferencyjna, bilety, noclegi itp.).
Wyjezdzajacy sktada wniosek o rozliczenie anulowanego wyjazdu zagranicznego.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ dokumenty finansowe potwierdzajace poniesione wydatki,
a takze uzyskane faktury korygujace oraz dokumentacje potwierdzajaca dziatania podjete
na rzecz odzyskania poniesionych wydatkow.

W przypadku braku mozliwosci zwrotu poniesionego wydatku, o ktorym mowa w ust. 2,
Wyjezdzajacy zobowigzany jest do dotgczenia do wniosku o rozliczenie anulowanego
wyjazdu, pisemnego o§wiadczenia wyjasniajagcego przyczyny braku mozliwosci dokonania
zwrotu, chyba, ze wynika to z zalaczonej do wniosku dokumentacji.

Wyjezdzajacy zobowigzany jest do uzyskania zgody na rozliczenie anulowanego wyjazdu
od dysponenta srodkow, z ktérych finansowany miat by¢ wyjazd, lub wskazania innego
zrédla finansowania, a nastgpnie przedtozenia wniosku wraz ze wszystkimi zatacznikami
do akceptacji rektora. Ewentualna zmiana do pierwotnego zrodla finansowania wymaga
ponownego dokonania rezerwacji $rodkow finansowych w elektronicznym systemie
rezerwacji srodkow z nowego Zrddta finasowania.

Po uzyskaniu zgody rektora, Wyjezdzajacy sktada odpowiedni formularz we wiasciwe;j
komorce administracji.

Wiasciwa komorka administracji  weryfikuje otrzymany wniosek o rozliczenie
anulowanego wyjazdu wraz z zatgcznikami i dokonuje rozliczenia wyjazdu na wtasciwym
formularzu, w celu przekazania odpowiednio do Dziatu Finansowego lub Dziatu
Finansowego CM.



Otrzymang zaliczk¢ na wyjazd, ktory zostal anulowany, nalezy zwr6ci¢ na rachunek
bankowy Uniwersytetu, z ktérego zaliczka zostata wyptacona, w terminie 3 dni od dnia
anulowania wyjazdu. W tytule przelewu nalezy wpisaé: ,,Zwrot zaliczki, wyjazd
anulowany, imi¢ 1 nazwisko, kraj 1 termin planowanego wyjazdu”.

. W sprawie anulowania wyjazdow z grantow finansowanych z innych zrdédetl, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z odpowiednim dzialem merytorycznym, celem ustalenia dalszego toku
postepowania.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 12

Za zgoda rektora przepisy zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do oséb niebedacych
pracownikami, doktorantami i studentami Uniwersytetu.

Wzory formularzy oraz linki odsytajace do elektronicznych wnioskow o wyjazd za granicg,
o ktorych mowa w Procedurze, dostepne sg na stronie internetowej wlasciwej komorki
administracji.

§ 13

Traca moc:

1) zarzadzenie Nr 15 Rektora UMK z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie wyjazdow
zagranicznych pracownikow, doktorantéw i studentow Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 40);

2) zarzadzenie Nr 14 Rektora UMK z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie procedury zakupu
biletow lotniczych, kolejowych i autokarowych dla pracownikow, doktorantow,
studentow 1 gosci zagranicznych Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
w kampusie toruniskim (Biuletyn Prawny UMK z 2019 r., poz. 39).

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



